
 

 

 

 

 

 

Wir schaffen Sicherheit 

Die Kockum Sonics AG ist seit 1961 führende “All in One” Anbieterin von innovativen 

Sirenensystemen im Bereich der grossflächigen Alarmierung und Warnung. Zu unserer 

Kundschaft gehören Behörden, Blaulichtorganisationen, Industriebetriebe, Kraftwerke und 

Schienenfahrzeughersteller. Wir bieten als Komplettanbieterin neben einem breiten 

Produkteportfolio auch ein grosses Leistungsspektrum in Form von Dienstleistungen an.  

Zur Verstärkung unseres Teams in Dübendorf suchen wir per sofort oder nach 
Vereinbarung ein engagiertes und kundenorientiertes Organisationstalent als:  

 

Junior Office Manager / kaufmännischer Allrounder (w/m/d)  
60-100%  
 
Bei uns erwarten Sie abwechslungsreiche Tätigkeiten:  
 

• Unterstützung der Projektleitung (Offerten-, Rechnungs- und Dokumenterstellung) 

• Lager- und Bestellmanagement inkl. Beschaffung von diversen Produkten  

• Aktive Mitarbeit im Bereich Produktmanagement und Verwaltung von Kundenanlagen 
• Pflege, Unterhalt und Weiterentwicklung ERP / CRM (Stammdaten)  

• Erstellen von internen Rapporten und Analysen zur Verbesserung unserer Produkte und 
Dienstleistungen  

• Unterstützung interne Projekte (Digitalisierung + Marketing)  

• Recherchearbeiten und Erstellung von Dossiers, Reports (Business Development)  
• Beantwortung von Kundenanfragen und Mithilfe beim Kunden-Support  

• Diverse administrative und organisatorische Aufgaben  
 
Was Sie mitbringen:  
 
• Kaufmännische Ausbildung oder technische Grundausbildung mit kaufmännischer 

Weiterbildung  

• Hohe IT-Affinität 

• Sehr gute Excel, MS Office und ERP-Kenntnisse, Power-BI-Kenntnisse von Vorteil  
• Hands-on-Mentalität und organisatorisches Flair 

• Exakte, strukturierte und lösunsorientierte Arbeitswese sowie hohe Eigenverantwortung  
• Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Landessprachen (FR/IT) von 

Vorteil  

• Teamplayer  
 

 



Das bieten wir: 
 

• Vielseitige, sinnstiftende und verantwortungsvolle Arbeit in einem interessanten 
Geschäftsfeld  

• Spannende Kundenkontakte im industriellen Umfeld und mit Behörden  

• Ein kollegiales und familiäres Arbeitsumfeld 🙌 
• Attraktive Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen  

• 📍 Arbeitsort: Dübendorf, Zürich mit Option für Home-Office  

• Gratisparklätze und jede Menge kostenloser Kaffee ☕ 

• Wir sind ein Unternehmen mit Tradition, stabiler Verankerung und hervorragenden 
Referenzen 

 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.  
Bitte senden Sie uns Ihr vollständiges Dossier an Nina Delnon: 

       nina.delnon@kockumsonics.ch 
 
 

Haben Sie noch Fragen? Kontaktieren Sie Nina Delnon unter 📞 044 823 10 72.   

 

     kockumsonics-ag.ch   

linkedin.com/company/kockum-sonics-ag/ 

 

Kockum Sonics AG  

Oberdorfstrasse 64 

8600 Dübendorf  

Schweiz 

mailto:nina.delnon@kockumsonics.ch
http://www.kockumsonics-ag.ch/

